ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS

LEI N°.818/2015
i ohal {(De 24 de agosto de 2015)

Dispde sobre a criagao do Arquivo Publico
Municipal de Barra dos Coqueiros. define as
diretrizes da politica municipal de arquives

publicos ¢ privados de interesse publico ¢ di

outras providéncias.

O Prefeito da cidade de Barra dos Coqueiros. no uso das atribuicdes que lhe conferem o art.
13. 111. da Lei Organica Municipal ¢ considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei Federal
1° 8.159. de 8 de janeiro de 1991. que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos
¢ Privados. faco saber que a Camara Municipal aprovou ¢ ele sanciona a seguinte lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - E dever do poder Piblico Municipal a gestao documental e a proteg@o especial a
documentos de arquivos. como instrumento de apoio a administragdo. a cultura. ao
desenvolvimento social. educacional ¢ cientifico e como elementos de prova e informagao de
municipio ¢ do cidadao. para a efetividade dos direitos e garantias individuais ¢ coletivos.

Art. 2° - Consideram-se arquivos. para os fins desta Lei. os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por &rgdos publicos, instituigdes de cardter plblico e entidades
privadas. em decorréncia do exercicio de atividades especificas. bam como por pessoa fisica.

qualguer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos © conjunto de procedimentos ¢ operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, classificagao. tramitagdio. uso. avaliacio ¢ arquivamento de
documentos em fase corrente ¢ intermediaria. visando a sua elimi

guarda permanente, que asscgura a racionalizagdo ¢ a eficiéncia Gos arquivos.

na¢do ou recothimento para

§1° Sdo instrumentos basicos de gestdo de documentos © plano de classificagdo de
documentos e a tabela de temporalidade.
§2° Os documentos de valor histérico-cultural terdo sua preservagao assegurada. inclusive

mediante recolhimento ao Arquivo Publico Municipal.
§3° Os documentos de valor histérico-cultural sdo inaliendveis e imprescritiveis. |
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Art. 4° - Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios. diretrizes ¢
programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma a garantir
a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos documentos publicos municipais. bem como a prote¢do
especial a arquivos privados. considerados de interesse publico e social para o municipio de
Barra dos Coqueiros.

Art. 5° - Todos tém direito a receber dos orgaos plblicos informagoes de seu interesse
particular ou de interesse coletivo ou geral contidas em documentos de arquivos. que sera:e
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade ¢ do Estado. bem como a inviolabilidade da
intimidade. da vida privada. da honra ¢ da imagem das pessoas.

Art. 6° - A Administragdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma
desta Let.

Paragrafo anico - Os critérios de acesso ¢ sigilo aos documentos sob a custodia do Arquivo
Pablico Municipal de Barra dos Coqueiros. de 6rgdos publicos, instituicoes de carater publico
¢ entidades privadas. em decorréncia do exercicio de atividades especificas de arquivos
plblicos estaduais e municipais observardo o disposto na Constituicao Federal. na Lei Federal
1% 8.159. de 08 de janeiro de 1991. na Constitui¢ao do Estado de 05 de outubro de 1989 ¢ na
|¢i Organica Municipal.

Art. 7° - O Arquivo Publico do Municipio de Barra dos Coqueiros devera proceder a
desclassificacdo dos documentos sigilosos. recolhidos a sua custodia permanente. de modo =
oarantir o livre acesso e o pleno exercicio da cidadania.

Art. 8° - Todo aquele que tome conhecimento de documento sigiloso. fica automaticamente

responsavel pela preservagdo de seu sigilo.

Art. 9¢ - Fica resguardado o direito de indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente da

violacdo do sigilo, sem prejuizo das acoes penal. civil e administrativa.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS /

Av. Moisés Gomes Pereira. 16 - Centro = Barra dos Coqueiros/Sergipe — CLP: 49. 140-000
CNPJ: 13.128.863/0001-90




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS

Art. 10 - Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente a Secretaria de

Administracao. com dotacio orcamentaria propria. tendo as seguintes competéncias:

| - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa. visando a gestao
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a sua natureza:

II - implementar. acompanhar ¢ supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos. recebidos e acumulados pela administragdo publica munizipal:

I11 — promover a organizagdo, a preservacdo e 0 acesso aos documentos de valor permanente
ou historico recolhidos dos diversos orgdos da administragdo municipal:

IV — elaborar e divulgar diretrizes ¢ normas para as diversas fases de administragdo dos
documentos. inclusive dos documentos digitais. consoante o Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos. aprovado pelo Conselho
Municipal de Arquivos - COMARQ:

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avalia¢do de documentos publicos do municipio,
orientar. rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificacdo e das Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos orgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal:

VI — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente. na condi¢do de instituigdo arquivisticas publica municipal. de acordo com a
determinacgdo prevista no art. 9°, da Lei Federal n° 8.159, de 1991:

VIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico para o
Arquivo Publico Municipal de Barra dos Coqueiros. procedendo ao registro de sua entrada no
referido 6rgdo e ao encaminhamento de copia desse registro 3s unidades de origem.
responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagdo e acesso;

VIII - promover ¢ incentivar a cooperagdo entre os o6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal. com vistas a integragdo e articulag@o das atividades arquivisticas:

IX — promover a difusdo de informacgdes sobre o Arquivo Publico Municipal de Barra dos
Coqueiros. bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais. observadas as
restricdes previstas em lei;

X - realizar projetos de a¢do educativa e cultural. com o objetivo de divulgar e preservar o
patrimonio documental sobre a historia do municipio.

X1 — estimular e promover a capacitacido. o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem
dos servidores que atuam na area de gestao de documentos de arquivo.

Art. 10 - S3o0 arquivos publicos os conjuntos de documentos:
| — produzidos e recebidos. no exercicio de suas atividades, por orgios publicos de ambito

municipal. em decorréncia de suas fun¢des administrativas e legislat.vas: I /
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II — produzidos ¢ recebidos por agentes do Poder Publico. no exercicio de seu emprego. carge
¢/ou fungdo:

111 - produzidos e recebidos por pessoas naturais e juridicas que. embora se submetam a
regime juridico de direito privado. desenvolvam atividades publicas. por forca de lei:

iV — produzidos e recebidos pelas autarquias. fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Pablico. empresas publicas. sociedades de economia mista € entidades privadas encarregadas
da gestdo de servigos publicos.

§1° Os documentos publicos. de valor permanente, incluindo os que integram O acervo
arquivistico das empresas publicas em processo de desestatizagao. parcial ou total. extin¢do
ou liquidagdo. serdo recolhidos ao Arquivo Publico Municipal, por serem inalienaveis ¢

imprescritiveis.

§2¢ A cessacdo de atividade de institui¢des publicas ¢ de carater publico implica 0
recolhimento de sua documentagao ao Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro ou a sud
transferéncia a institui¢do sucessord.

Art. 11 - Os documentos publicos sao0 identificados como correntes. intermediarios ¢
permanentes.

§1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que. mesmo sem
movimentacdo. sdo mantidos junto 3s unidades produtoras por Sercm objeto de consultas
frequientes.

§2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que. ndc sendo de uso corrente nos
orgaos produtores. por razdes de interesse administrativo. aguardam. nas unidades que tenham
atribuicdes de arquivo nas Secretarias do Municipio ou no Arquivo Publico Municipal. a sua
climinacdo ou recolhimento para guarda permanente.

§3° - Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor historico. probatorio €
informativo que devem ser definitivamente preservados no Arquivo Publico do Municipio de
Barra dos Coqueiros.

NS As pessoas naturais e juridicas mencionadas no art. 9° compete a responsabilidade pela
preservagao adequada dos documentos produzidos e recebidos no excrcicio de atividades
publicas.

CAPITULO 111
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 12 - Consideram-se arquivos privados 0s conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas naturais ou juridicas. em decorréncia de suas atividades. g

e
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Arl. 13 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Conselho Municipal de Arquivos

~ COMARQ como de interessc publico e social. desde que seam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico do Municipio de

Barra dos Coqueiros.

ntificados como de interesse publico e social nao poderdo

Art. 14 - Os arquivos privados ide
perda da unidade documental. nem transferidos para O

er alienados com dispersao ou
exterior.
exercera preferéncia na

Paragrafo Unico — Na alienagdo desses arquivos O Poder Publico

aquisi¢o.

ados identiicados como de interesse

Art. 15 - O acesso aos documentos de arquivos priv
de seu proprietario ou possuidor.

publico e social podera ser franqueado mediante autorizacao

Art. 16 - Os arquivos privados identificados como de interesse pablico e social poderdo ser

depositados a titulo revogavel ou doados a instituicdes arquivisticas publicas.

CAPITULO 1V

DA ORGANIZACAOE ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS
PUBLICAS

publicos ou de carater publico compete s

Art. 17 - A administragdo dos documentos
de suas esferas de competéncia.

instituicOes arquivisticas dos entes federativos, no ambito

Paragrafo Gnico — Sao Arquivos Municipais: 0s arquivos do Poder Executivo ¢ do Poder

Legislativo.

Municipio de Barra dos Coqueiros implementar a

Art. 18 - Compete ao Arquivo Publico do
lo Conselho Municipal de Arquivos - COMARQ.

politica estadual de arquivos. aprovadas pe

criado através de Decreto. pelo Poder Executivo. além da gestao.
ulgagdo dos documentos produzidos ¢ recebidos

transferéncia, recolhimento.

processamento técnico. preservagao ¢ div
pelo Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico — Para o pleno exercicio de suas fungdes, 0 Arquivo Publico podera criar

unidades locais. .
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Art. 19 - O Conselho Municipal de Arquivos — COMARQ. orgdo colegiado. vinculado ao
Arquivo Municipal. sera criado por Decreto. e tem por finalidade definir a politica Municipal
de arquivos puablicos ¢ privados. bem como eXercer orientacdo normativa visando a gestao

documental e a protegdo especial aos documentos de arquivo.

Art. 20 - Sdo membros conselheiros do C OMARQ:

| — o Diretor-Geral do Arquivo Municipal. que 0 presidira;

Il - um representante do Fundo Municipal de Satde:

I11 — um representante da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
[V — um representante da Secretaria de Administra¢@o:

V — um representante da Secretaria de Finangas:

VI — um representante da Secretaria de Cultura:

VIl — um representante da Secretaria de Educagao:

VIl — um representante da Secretaria de Assuntos Juridicos:

VII — um representante da Superintendéncia Municipal de Transitc e Transportes.

Art. 21 - Compete ao Arquivo do Poder Legislativo Municipal a gestdo ¢ © recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas fungdes. bem como preservar €

facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 22 - A eliminagdo de documentos. produzidos por instituigdes publicas e de carater
publico Municipal. ¢ decorrente do trabalho de avaliagdo documental conduzido pelas
respectivas Comissoes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo e devera ser executada de
acordo com os prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio e das atividades-fim dos orgaos da Administragdo Publica Municipal.

Paragrafo Unico — Toda e qualquer eliminago de documentos publicos. que nao constem da
Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-meio ou das Tabelas de
Temporalidade de Documentos das atividades-fim dos orgdcs da Administragdo Publica
Municipal. sera realizada mediante autorizaclio prévia respectivamente do Arquivo Publico do
Municipio de Barra dos Coqueiros e do Arquivo do Poder Legisiativo Municipal.

Art. 23 - A legislagado municipal definira os critérios de crganizagao ¢ vinculagdo dos
arquivos. bem como a gestdo € O acesso aos documentos. observado 0 disposto na
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Constitui¢ao Federal. na Lei Federal n° 8.159/91. na Constitui¢do Estadual. na Lel Organica

dos Municipios e o disposto nesta Lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS !

Art. 24 - Ficara sujeito a responsabilidade penal. civil e administrativa. na forma da legislagao

em vigor. aquele que destruir. inutilizar ou desfigurar arquivos, registros ¢ documentos

protegido por lei. ato administrativo ou decisdo judicial.

Art. 25 - O Arquivo Publico Municipal tera quadro proprio de servidores admitidos de acordo

com os dispositivos legais em vigor.
Art. 26 - O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente Lei em um prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias.

| Arl. 27 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 28 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito. 24 de Aggsfo de 2015.

AIRTON SAMP
Prefeito Nunicipal
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