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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURAMUNICIPAL DA BARRA DOS COQUEIROS

LEI COMPLEMENTAR N°.004/2018
CERTIEAD (DE 01 DE MARCO DE 2018)

COMFORME DISPUE OAR ] 100 DALE ORGANICA MUNCIPA
{ DECLARY U PRESENTE 470 FOIPUBLICADO:

|\ ] DIARIO OFICIAL B0 MUNCIPIO x
CPANUANRO DE AVISOS { DAPREFEITURA MUNICIFALE DA DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
CAHARA WUNICPAL p ADMINISTRATIVA ~ DA PREFEITURA
Emal 10 018 MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS, ESTADO DE SERGIPE. no
uso das atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte
Lel;

TITULO I
CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Barra dos Coqueiros. para atendimento das fungdes inerentes
ao poder publico municipal, bem como, a prestagdo dos servigos de sua responsabilidade. passa a
ser constituida dos seguintes 6rgaos:

I - ORGAOS DELIBERATIVOS

1-Conselho Municipal de Satde

2-Conselho da Crianga e do Adolescente

3-Conselho Municipal de Assisténcia Social

4-Conselho Municipal de Alimentagao Escolar

5-Conselho Municipal da Educagéo

6-Conselho Municipal de Trabalho, Emprego ¢ Renda

7-Conselho Municipal do Cidaddo

8 — Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente

L. ORGAOS DE COLOBARACAO COM OUTRAS ESFERAS DO GOVERNO

1-Junta do Servigo Militar

2-Unidade Municipal Cadastramento (INCRA)

[II-ORGAOS DE APOIO E ASSESSORAMENTO

] -Secretaria de Governo:

/

2-Secretaria de Controle Interno; ,
3.Secretaria de Assuntos Juridicos /
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IV- ORGAOS DE NATRUREZA INSTRUMENTAL

1-Secretaria de Finangas

2-Secretaria de Administragao

3-Secretaria de Planejamento Gestdo de Projetos de Trabalho

V- ORGAOS DE NATUREZA OPERACIONAL

1-Secretaria da Agricultura, Abastecimento e Pesca

2-Secretaria de Assisténcia Social

3-Secretaria da Educagao

4-Secretaria de Cultura

5-Secretaria de Esporte e Lazer

6-Secretaria de Obras Publicas

7-Secretaria de Saude

8-Secretaria de Turismo, Industria e Comércio

9-Secretaria de Meio Ambiente

10-Secretaria de Participagdo Popular

11-Secretaria de Comunicagdo Social

12-Secretaria de Transporte

13-Secretaria Especial do Povoado Atalaia Nova

14-Ouvidoria Geral

Art. 2°- A estrutura organizacional, as atribui¢des e as normas de funcionamento dos érgdos da
Administragdo Municipal, sdo as constante desta Lei, Decretos e outros diplomas de suas
organizagOes.

PARAGRAFO UNICO: E dever de cada responsavel ‘pelas diversas atividades da
Administragdo Municipal, atuar e agir de forma a conseguir 0 maximo rendimento e a reduzir os
custos operacionais.

CAPITULOTI
DAS ESTRUTURAS SISTEMICA

Art. 3°- Estardio organizadas sob a forma de sistemas as atividades de Recursos Humanos,
Material, Patrim6nio, Servigos Auxiliares, Orcamentos, Planejamento, Estatistica,
Desenvolvimento Institucional, Administragao Financeira e Contébil, alem de outras atividades
comuns que necessitem de coordenagio geral a critério do Governo Municipal.

Art. 4°- So 6rgios centrais dos sistemas a que se refere o artigo anterior:

[ - Secretaria Municipal de Administra¢ao, no que s¢ refere as atividades relacionadas com o
5
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desenvolvimento institucional, no que concernem as atividades de recursos humanos, material,
patriménio ¢ servigos auxiliares.

II - Secretaria Municipal de Financas, no que tange as atividades financeiras e contabeis.

§ 1° - Os setores responsaveis pelas atividades de que trata este artigo, estdo integrados ao
respectivo sistema, estando sujeitos & orientagdo normativa, supervisdo técnica e a fiscalizagdo
especifica do 6rgéo central do sistema, sem prejuizo da subordinagéo a Secretaria competente.

§ 2°- O chefe do 6rgdo central do sistema ¢ responsavel pelo fiel cumprimento de toda legislagdo
pertinente e pelo desempenho eficiente e coordenado das respectivas atividades.

III - Os Conselhos Municipais, mencionados no inciso I do art. 1°, sdo orgdos colegiados
deliberativos, formados por representantes do Poder Publico Municipal e da Sociedade Civil.

IV - O poder Executivo podera criar comissdo com atribui¢des especificas, som Onus para 0
Municipio. '

V - Os conselhos Tutelares relacionam-se em sua autonomia., ao Conselho do Direitos da
Crianga e do Adolescente, obedecidos os principios e preceitos competentes da legislacdo

Federal e Estadual.

TiTuLomw
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

' CAPITULO 1
DOS ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

SECAO I
DOS ORGAOS DE COLABORACAO COM OUTRAS ESFERAS DO
GOVERNO

Art. 5°- Os orgdos de colaboragdo com outras esferas de Governo, constantes da Estrutura

Administrativa estabelecida nesta Lei, reger-se-do por regulamentos proprios.

' CAPITULO 1I
DOS ORGAOS DE APOIO E ASSESSORAMENTO

SECAO 1
DA SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 6°- Compete a Secretaria de Governo:
[ — Coordenar as tarefas de articulagdes politico- administrativas do chefe do executivo com 0s

representantes dos municipes, 6rgaos e instituicdes publicas e privadas, associagoes de classe e

-
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demais organizagdes representativas da comunidade;

11- Organizar, confeccionar e expedir as comunicagdes formais do chefe do poder executivo;

I11- Preparar, registrar, publicar, e expedir atos do chefe do executivo;

V- Redigir com auxilio juridico, as mensagens e projetos de Lei a serem submetidos a Camara
de Vereadores e acompanhar a sua tramita¢@o;

V- Organizar a catalogagio e manter sob sua responsabilidade os originais de Leis, Decretos,
Portarias, e outros atos normativos, pertinentes ao Executivo Municipal.

VI- Desenvolver outras atividades de natureza administrativa determinada pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 7°- Integra a Estrutura da Secretaria de Governo

I- Geréncia Geral e Administrativa de Governo

1.0 - Departamento da Secretaria de Governo

1.1 - Divisio de Recepgido e Atendimento ao Publico:

1.2 - Divisdo de Atos Legislativos:

1.3 - Divisdo de Atos Administrativos:

1.4 — Divisdo de Manutengdo

2.0 — Departamento de Compras

2.1 — Divisdo de Suporte Administrativo

2.2 — Assessoria de Divisao

3.0 — Departamento de Protegio Comunitéria

3.1 — Coordenadoria da Defesa Civil:

[ Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-11 01
Gerente CcC-11 01
Diretor de Departamento CC-III 03
Coordenador CC-1V 01
Chefe de Divisao CC-V - 05
| Assessor de Diviséo CC - VI 01 |
SECAO II

DA SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 8° - Compete a Secretaria de Controle Interno:

I - Promover a coordenar as atividades de autoria interna em todos os 6rgios do Poder Executivo

/ 4

Av. Moisés Gomes Pereira, 16 — Centro — Barra dos Coqueiros/ Sergipe — CEP 49140-000
CNPJ 13.128.863/0001-90

Municipal:




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURAMUNICIPAL DA BARRA DOS COQUEIROS

I - Efetuar o controle e supervisdo nos processos licitatorios e contratuais no ambito da
Administragdo Publica Municipal;

[Il - Exercer a fiscalizacio das instituigdes em geral de direito privado que recebem recursos de
convénios oriundos do Municipio;

IV - Efetuar a supervisdo, acompanhamento ¢ a fiscalizacdo nos cumprimentos de conveénios.
ajustes e acordos, firmados com a Prefeitura Municipal:

V - As agdes de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial do
Municipio e da Administragdo Municipal, em toda sua extensdo e efetividade, zelando pela
integral e fiel cumprimento da legislagao pertinente e em Vigor.

VI - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fung¢des que lhe forem atribuidas.
Art. 9°- Integra a Secretaria Municipal de Controle Interno:

I-Departamento de Auditoria Interna

1-Divisdo de Analise, Contabil, Financeira e Orgamentdria

2-Divisdo de Andlise Operacional e Patrimonial

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I ' 01
Secretario Adjunto CC-II 01 |
Diretor de Departamento CC-1I1 01
| Chefe de Divis@o CC-V 02
SECAO 111

DA SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 10° - Compete a Secretaria de Assuntos J uridicos:

I - Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente, como advocacia geral:

II - As atividades de consultoria e assessoramento da execug@o da divida ativa de natureza
tributaria;

[1I - Preparagéo de contratos, convénios e outros instrumentos legais;

[V - Desapropriaga@o de bens:

V - Proposi¢io de medidas necessérias a uniformizacdo dos entendimentos da Legislag@o
Municipal e organizacao das respectivas sumulas;

VI - Coordenacdo e execugdo das atividades de assisténcia juridica gratuita 4 comunidade
carente.

Pardgrafo Primeiro - A Secretaria de Assuntos Juridicos do Municipio reger-se-a por lei e €

conduzida pelo Secretario, nomeado pelo Prefeito Municipal de reconhecido saber juridico,
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reputag@o ilibada e preferencialmente com experiéncia em areas diversas da administragdo
municipal.

Paragrafo Segundo - A Secretaria de Assuntos Juridicos do Municipio poderd credenciar
profissionais da advocacia para atuarem em cada agiio ou medida judicial que indicar.

Art.11° - Integra a Estrutura da Secretaria de Assuntos Juridicos:’

1 - Departamento Juridico

1-Divisdo de Atendimento ao Piblico

2-Divisdo Administrativa

11 — Assessoria Juridica

1-Assessoria Juridica

2-Assessoria Juridica

3-Assessoria Juridica

4-Assessoria Juridica

5-Assessoria Juridica

6-Assessoria Juridica

Nomenclatura ﬁ Simbolo Quantidade
Secretario | CC-1 01
Secretario Adjunto CC-II ; 01
Diretor de Departamento CC-III 01
Assessor Juridico CC-II1 06
Chefe de Divisado CC-V 02
CAPITULO 111

ORGAOS DE NATUREZA INDUSTRUMENTAL

SECAO 1

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Art. 12°- Compete a Secretaria de Finangas:
I-Execugio da politica financeira e fiscal do Municipio;
[I-Administragio da arrecadagdo tributdria;
II1-Desenvolvimento e manutengdo do cadastro dos contribuintes;
[V-Cadastro imobilidrio e econdmico;
V-Programagio de desembolso financeiro:
VI-Fiscalizacdo de Tributos;
VII-Orientagdo técnica aos orgéos da Prefeitura;

VIII-Execugdo orgamentaria e contabilidade:
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Art.13°- Integra a Estrutura da Secretaria Municipal de Finangas:
I - Departamento Financeiro

1-Divisdo de Recebimentos e Pagamentos
2-Divisido de Controle Orgamentario

II - Departamento de Tributacio

1-Divisdo de Cadastro de Contribuintes
2-Divisdo de Arrecadagdo

3-Divisdo de Fiscalizagdo

I11 - Departamento de Suprimentos
1-Divisao de Compras

IV - Departamento de Licitagcdes

1-Divisao de Processos

V-Departamento de Contratos e Convénios

1-Divisdo de Contratos € Convénios

Nomenclatura l Simbolo Quantidade
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto CC-1I 01
Diretor de Departamento CC-111 05
Chefe de Divisao CC-V 08
SECAO 11

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 14° - Compete a Secretaria de Administragao:

I - A administragdo dos recursos: material, patrimonio imével e servigos auxiliares;
11 - Acdes com orgdo central do sistema de administracdo geral do Municipio, previdéncia e
assisténcia ao servidor publico na forma em que dispuser a legislag@o em vigor;

111 - Outras atividades necessérias e perfeito cumprimento de suas atribuigoes.
Art.15° - Integra a Estrutura da Secretaria de Administragao:

I - Departamento de Administracio Geral

1-Divisdo de servigos Administrativos

2-Divisdo de Recursos Humanos

3-Divisdo de Capacitag@o de Pessoal

4-Divisdo de Informatica

5-Divisio de Servicos Basicos
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II - Departamento de Material e Patriménio

1-Divisdo de Almoxarifado

2-Divisdo de Patrimonio

111 - Departamento de Contratos

1-Divisao de Contratos

IV — Departamento de Administragio do Acevo Documental

1 — Divisdo de Administragdo do Acevo Documental

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-1I ' 01
| Diretor de Departamento CC-III 04
Chefe de Divisao CC-V 09 .
SECAO 111
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GESTAO DE PROJETOS E DO
TRABALHO

Art. 16° — Compete a Secretaria de Planejamento Gestdo do Projetos e do Trabalho:

[ - Centralizagfio do Sistema Municipal de Planejamento;

II - Desenvolvimento institucional e estatistico, articulagdo com os Sistemas Estaduais € 0
Federal de planejamento;

111 - Elaborag#o, coordenagdo ¢ controle de planos, programas e projetos do Governo Municipal:
[V - Elaboragio das propostas de diretrizes orcamentarias; elaboragdo das propostas de
Orcamento Anual ¢ Plurianual de A¢Ges:

V - Elaboragio juntamente com a Secretaria Municipal de’ Finangas, da programagdo de
desembolso financeiro e gestdo dos fundos e de recursos para a execug¢do dos orgamentos;

VI - Coordenacdo da politica de investimentos do Municipio e captagdo de recursos para
financiamento do desenvolvimento municipal;

VII - Pesquisas socioeconomicas;

VIII - Coordenagio da elaborag@o do relatério anual de atividades do Governo Municipal:

IX - Os programas de geragio de emprego € renda;

X - Outras atividades necessarias e perfeito cumprimento de suas atribuigdes;

Art.17° — Integra a Estrutura da Secretaria de Planejamento Gestéo de Projetos e do Trabalho:

I - Geréncia Administrativa

1-Departamento de Planejamento e Projetos
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1.1-Divisao de Estudos e Projetos
1.2-Divisdo Operacional
2-Departamento do Trabalho
2.1-Divis@o do NAT

2.2-Divisdo de Artesanato
2.3-Divisdo de Treinamento

2 4-Divisio de Interlocugdo da Mao de Obra

| Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Gerente cCc-1 01
Diretor de Departamento CC-III 02
Chefe de Divisdo CC-V- ' 06

- CAPITULO IV
ORGAOS DE NATUREZA OPERACIONAL

SECAO 1
SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E PESCA.

Art. 18° — Compete a Secretaria Municipal da Agricultura, Abastecimento e Pesca:

I - As acdes nas éreas da agricultura e do abastecimento;

Il - As a¢des nas areas da pecudria, piscicultura e da pesca;

M1 - Coordenar os recursos naturais renovaveis; da mao de obra para este setor economico; do
cooperativismo e associativismo;

IV - Coordenacdo das atividades na area da assisténcia técnica e extensdo rural;

V - Controle de ensilagem e armazenamento;

VI - Pesquisa de experimentagao setorial:

VII - Defesa animal e vegetal:

VIII - Exposi¢des, feiras e eventos de promogao, divulgagdo e melhoria do setor:

[X - Reforma agraria e regularizacéo de terras:

X - Melhoria de infraestrutura em propriedades rurais do municipio;
K] - Perenizardo e conservagio de fontes de suprimento de agua;
X1I - Outras atividades necessarias ao prefeito cumprimento de suas atribuigoes.

Art. 19° — Integra a Estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Pesca:

I - Departamento de Produgio Animal e Vegetal///
9
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1-Divisdo de Fomento Animal
2-Divisdo de Assisténcia Técnica

II - Departamento de Abastecimento
1-Divisdo de Produgéio Agricola
2-Divisdo de Mercados e Feiras Livres
I1I - Departamento de Pesca

1-Divisio de Incentivo a Pesca

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Diretor de Departamento CC-111 03
Chefe de Divisao CC-V 05

SECAO 11

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 20° — Compete a Secretaria da Assisténcia Social:
[ - As areas relativas ao desenvolvimento comunitério;
11 - Centros sociais;

[1I - Assisténcia integral a mulher, ao idoso e aos excluidos;

[V - A reciclagem e treinamento de trabalhadores tornando-os aptos para o mercado de trabalho;

V - O artesanato e as acdes de balcdo de ferramentas;

VI - Outras atividades que s@o necessarias ao fiel cumprimento de suas atribuicdes.
Art. 21° — Integra a Estrutura da Secretaria da Assisténcia Social:
1-Departamento de A¢do Social

1.1-Coordenadoria do Programa Comida na Mesa

1.2-Divisdo de Apoio ao Idoso

1.3-Divisdo de Apoio a Crianga e ao Adolescente

1.4-Divisdo do Desenvolvimento Comunitario

1.5-Divisdo de Acompanhamento Pedagogico

1.5.1-Chefe de Equipe

2-Departamento Or¢amentirio e Financeiro

2.1-Divisdo Or¢amentéria

2.2-Divisdo Financeira

2.3-Divisdo de Servigos Auxiliares
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3-Departamento de Planejamento

3.1-Divisdo de Convénios e Contratos

3.2-Divisdo de Planejamento Social

4-Departamento de Administra¢ao

4.1-Divisao de Almoxarifado

4.1.2 — Chefe de Equipe

4.2-Divisdo de Compras

4.3-Divisdo de Recursos Humanos

4 .4-Diviséo de Transporte

5-Departamento de Vigildncia Sécio — Assistencial
5.1-Coordenadoria de Vigilancia — Sécio — Assistencial

[ — Geréncia de Politicas para os Géneros, Igualdade Racial ¢ Inclusdo
1.0 — Departamento de Projetos

1.1-Divisdo de Elaboragao de Projetos

2.0 — Departamento de Promogéo da Igualdade Racial

2.1- Coordenadoria de Politicas para a Igualdade Racial
2.1-Divisdio de Acompanhamento da Igualdade Racial

3.0 - Departamento de Politicas para os Géneros ¢ Inclusao
3.1-Coordenadoria de Politicas para Mulheres.

3.1.1-Divisiio de Execugdo e Fiscalizagdo da Politica de Géneros
3.2-Coordenadoria da Pessoa com Deficiéncia

11 — Gerencia de Habita¢do

1.0 — Departamento de Politica Habitacional

I.1-Divisdo de Cadastro

1.2-Divisdo de Fiscalizacdo e Controle

| .3-Diviséio de Projetos

1.3.1-Assessoria de Divisio

|.3.2-Chefe de Equipe

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Gerente CC-II 02
Diretor de Departamento CC-III _ 09
Coordenador ' cCc-1v el 05
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Chefe de Divisdo | CC-Y 19

Assessor de Divisdo CC=VI 01

Chefe de Equipe CC-VII 03
SECAO 111

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

Art. 22°— Séo Areas de Competéncia da Secretaria da Educagéo:

[ - As relacionadas com educagio e a politica educacional;

I - O sistema municipal de ensino; politica do magistério;' assisténcia técnica aos Orgios
envolvidos com o desenvolvimento do ensino no municipio;

I11-Administracdo das unidades escolares;

IV-Controle e fiscalizacdo do funcionamento dosestabelecimentos de ensino publico e particular;
V-A educagio fisica, o apoio e a pratica de atividades esportivas e recreativas junto ao universo
estudantil do municipio;

VI-Outras atividades fundamentais e necessarias ao fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 23° — Integra a Estrutura da Secretaria de Educagao:

I - Departamento de Educacio

1-Divisdo de Ensino Fundamental

1.1-Assessoria de Diviséo

1.1.1-Chefia de Equipe

2-Divisdo de Educagao Infantil

2.1-Assessoria de Divisdo

2.1.1-Chefia de Equipe

3-Divisdo de Administragdo e Inspegio Escolar

3.1-Assessoria de Divisdo

3.1.1-Chefia de Equipe

4-Divisido de Educagio de Supletivo e Adultos

4.1-Assessoria de Divisdo
4.1.1-Chefia de Equipe
5-Divisdo de Educagdo Especial
5.1-Assessoria de Divisdao
5.1.1-Chefia de Equipe

6-Divisao de Servigos Bdsico
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6.1.1-Chefia de Equipe

II - Departamento de Planejamento Escolar

1-Divisdo de Nutri¢io e Alimentagdo Escolar

1.1-Assessoria de Divisdo

1.1.1-Chefia de Equipe

2-Divisdo de Planos, Programas e Estatistica

2.1-Assessoria de Divisdo
2.1.1-Chefia de Equipe
3-Divisio de Fiscalizagdo
3.1.1-Chefia de Equipe

Il - Departamento Org¢amentirio e Financeiro

1-Divisdo de Finangas e Or¢gamento

1.1.1-Chefia de Equipe

1V - Departamento de Administracao

1-Divisao de Almoxarifado
1.1-Assessoria de Divisdo
1.1.1-Chefia de Equipe
2-Divisdo de Transporte
2.1. -Chefia de Equipe
3-Divisdo de Compras
3.1-Assessoria de Divisdo
3.1.1Chefia de Equipe
4-Divisao de Eventos

4.1-Assessoria de Divisdo

s-Divisio de Suporte Basico ¢ Administrativo

5.2-Chefia de Gabinete

5.3-Secretaria de Gabinete

V-Departamento de Administracio dos Conselhos

6.1 Divisdo Técnica Legislativa e Pedagogica.

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Diretor de Departamento CC-III 05
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Chefe de Divisao CC-V 16

Chefe de Gabinete CC-VI 01

Assessor de Divisdo CC-VI 11

Secretario de Gabinete CC-VII 01

Chefe de Equipe CC-VII 13
SECAO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA

Art. 24° - Compete a Secretaria Municipal da Cultura

I - As agdes de preservagdo dos valores culturais do Municipio nas letras e nas artes;

II - Recuperagdo e resgate dos valores culturais do Municipio através do folclore e outras
manifestagdes culturais e artisticas;

I1I - Recuperagio do patriménio histérico, artistico e arqueologico:

[V - Gestdo dos equipamentos culturais ¢ artisticos;

V - Areas do desenvolvimento culturais;

VI - Outras atividades fundamentais e necessdrias ao fiel cumprimento de suas atribuigdes:
Art. 25° - Integra a Estrutura da Secretaria da Cultura

1 - Departamento de Cultura

1.1-Divisdo de Atividades Culturais

1.1.1-Assessoria de Divisdo

1.1.2- Secretaria de Gabinete

2 — Departamento de Eventos

2.1-Divisdo de Promogdes

[ Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-1I 01
Diretor de Departamento CC-III 02
Chefe de Divisao CC-V 02
Assessor de Divisio CC-VI 01
Secretaria de Gabinete CC-VII 01

SECAO V

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER

Art. 26° - Séo 4reas de competéncia da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer:

[ - As atividades voltadas ao desenvolvimento social e comunitario da juventude-do municipio;

II - Incentivo e apoio as praticas de atividades esportivas municipio, em especial
14
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junto a juventude e ao Idoso:

[1I - A gestdo de equipamentos de esporte e lazer do municipio;

IV - As agbes de congragamento esportivo entre estes e os dos demais municipios sergipanos;
V - A realizagio de eventos de promogdo e apoio a juventude e demais segmentos da
comunidade municipal;

VI - Outras atividades fundamentais e necessérias ao fiel cumprimento de suas atribuigdes.
Art.27° - Integra a Estrutura da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer:
1-Departamento Administrativo

1.1-Chefia de Gabinete

1.2-Secretaria de Gabinete

2-Departamento da Juventude

2.1-Divisdo de Cadastro

2.2-Divisdo de Apoio e Assisténcia ao Jovem

3-Departamento de Esporte e Lazer

3.1-Divisdo Esportiva

3.2-Divisdo de Desporto Inclusivo

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-I 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Diretor de Departamento CC-II1 03
Chefe de Divisdo CC-V 04
Chefe de Gabinete CC-VI 01
Secretario de Gabinete CC-VIl 01 _
SECAO VI

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

Art. 28° - Sdo 4reas de competéncia da Secretaria Municipal de Obras Publicas:

I - As relativas a construgdes habitacionais;

11 - Administrago, acompanhamento e fiscaliza¢do das obras publicas municipais;

I11 - Acompanhamento, fiscalizagdo, melhoramento e conservagio de prédios e outras obras civis
do poder publico municipal:

IV - Abastecimento de dgua, saneamento basico e esgotamento sanitario:

V - Limpeza urbana, urbanismo paisagismo e conservagio de pragas e jardins Publicos:

V1 - Outras areas necessérias ao fiel cumprimento de suas atribui¢oes;

Art.29°- Integra a Estrutura da Secretaria de Obras:
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I - Departamento de Obras
1-Divisdo de Engenharia

2-Divisdo de Fiscaliza¢do

3-Divisdo de Manutencao

II - Departamento de Servicos Urbanos
1-Divisio de Limpeza Publica
1.1.1-Chefia de Equipe

2-Divisdo de Urbanismo

3-Divisdo de Pragas, Parques e Jardins
3.1.1-Chefia de Equipe

4-Divisdo de Iluminagio Publicas
4.1-Assessoria de Divisdo

5-Divisdo de Cemitérios Publicos
6-Divisdo de Servigos Basicos

I11 - Departamento Administrativo
1-Divisdo de Recursos Humanos
1.1-Chefia de Gabinete

2-Divisdo de Estudos Técnicos

3.1-Secretaria de Gabinete

Nomenclatura | Simbolo Quantidade
Secretario | CC-1 01
Secretario Adjunto CC-1I 01
Diretor de Departamento CC-1I1 03
Chefe de Divis&o CC-V 11
Chefe de Gabinete CC-VI 01
Assessor de Divisdo CC-VI 01
Secretario de Gabinete CC-VII 01
Chefe de Equipe CC-VII 02
SECAO VII

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Art. 30° - Compete a Secretaria Municipal de Satde:

I - A gestdo efetiva do Sistema Municipal da Saude Publica;

11 - As atividades médicas, paramédicas e odontoldgicas;
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I11 - A gestéo. onde couber, do Sistema Unico de Saude- SUS;

IV - Vigilancia Sanitaria. Controle de drogas, medicamentos e alimentos:
V - Servicos hospitalares, ambulatoriais; fornecimento gratuito de medicamento bésico, através
da rede basica de saide publica;

VI - Pesquisas médico-sanitarias; agdes de laboratorio ¢ realizagdo de exames em apoio as
atividades de satde publica municipal;

VII - Outras atividades necessarias ao ficl cumprimento de suas atribuig¢des;
Art. 31° - Integra a Estrutura da Secretaria de Saude

I - GERENCIA DE VIGILANCIA EM SAUDE:

1-Departamento de Vigilincia Epidemiolégica

1.1-Divisdo de Controle, Acompanhamento e Avaliagdo;

1.2-Divisdo de Fiscalizagdo:

1.3-Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica:

1.3.1-Chefe de Equipe;

2-Departamento de Vigilancia Sanitiria

2.1-Divisdo de Fiscalizag@o

2.2-Divisdo de Vigilancia Sanitaria

2.2.1-Assessoria de Diviséo

2.2.2-Chefia de Equipe

3-Departamento de VigilAncia Ambiental

3.1-Divisdo de Acompanhamento e Supervisao

3.2-Divisdo de Vigildncia Ambiental

[I- GERENCIA DA ATENCAO BASICA

1-Departamento das UBS’s — Unidades Basicas de Saude
1.1-Coordenador das Unidades Bésicas de Satde

1.2-Divisdo de Equipes do PSF

1.2.1-Assessoria de Divisao

1.2-Divisdo da Clinica de Satude da Familia

1.2.1-Assessoria de Divisdo

1.2.2-Chefia de Equipe

2-Departamento de Saude Buceal

2.1-Coordenadoria da Divisdo das equipes de Satde Bucal

3-Departamento das Academias de Saade da Familia e NASF
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3.1-Divisdo das Academias de Saude da Familia e NASF

I11- GERENCIA ADMINISTRATIVA DA CLINICA DE SAUDE DA FAMILIA
1-Departamento do Centro de Especialidades Médicas ¢ Sala de Vacinas
1.1-Divisdo do Centro de Especialidades e Controle de Vacinas

2-Departamento de Regulaciio e Agendamentos

2.1-Divis@o de Regulacdo e Agendamentos

IV- GERENCIA ADMINISTRATIVA DA MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
1-Departamento Clinico do Hospital de Pequeno Porte (HPP)

1.1-Divisdo da Administragido Hospitalar

1.1.1-Assessoria de Divisao

1.1.2-Chefia de Equipe

2-Departamento de Saude Mental Ambulatorial

[\

.1-Divisdo de Saude Mental Ambulatorial

()

.1.1-Assessoria de Divisao
.1.2-Chefia de Equipe

2

3-Departamento Centro de Apoio Psicossocial (CAPS)
3.1-Divisdo do CAPS

V- GERENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
1-Departamento de Administrag¢iio e Financas
1.1-Divisdo de Finangas

1.1.1-Assessoria de Divisdo

1.1.2-Chefe de Equipe

2-Departamento de Recursos Humanos

1.1-Divisdo de Recursos Humanos

1.1.1-Assessoria de Divisdo

1.1.2-Chefia de Equipe

1.1.3-Secretaria de Gabinete

3-Departamento de Compras, Licitacdo e Contratos
2.1-Divisdo de Compras, Licitagdao e Contratos
2.1.1-Assessoria de Divisédo

2.1.2-Chefia de Equipe

4-Departamento de Almoxarifado e Patriménio

3.1-Divisdo de Almoxarifado e PatrimoOnio
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3.1.1-Assessoria de Divisao

3.2.2-Chetia de Equipe

5-Departamento de Captagio de Recursos e Convénios
4.1-Divisdo de Captagdo de Recursos

4.1.1-Chefia de Gabinete

4.1.2-Secretaria de Gabinete

6 — Departamento da Ouvidoria

5.1- Divisdo de Atendimgnto Externo;

VI- GERENCIA DE MANUTENCAO E TRANSPORTES
1-Departamento de Manuten¢io

1.1-Divisdo de Manutengéo

1.1.1-Chefe de Equipe

2-Departamento de Transportes

2.1-Divisdo de Transportes

3-Departamento de Tecnologia da Informagio (T1)
3.1-Divisdo de TI

VII- GERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
1-Departamento de Administragio da Farmacia Central
1.1-Divisdo de Assisténcia Farmacéutica

1.1.1-Assessoria de Divisdo

1.1.2-Chefia de Equipe

2-Departamento de Administra¢do das Farmacias Descentralizadas
2.1-Divisdo das Farmécias Descentralizadas

VIII- GERENCIA DO LABORATORIO MUNICIPAL
3-Departamento de Servicos Laboratoriais
3.1-Coordenadoria do Laboratorio Municipal

3.1-Divisdo de Servigos Laboratoriais

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto CC-II 01
Gerente CC-1II ' 08
Diretor Ouvidor CC-III 01
Diretor de Departamento CC-III 22
Coordenador CC-1V 03 _
Chefe de Divisdo CC-V _~27
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Chefe de Gabinete | CC-VI 01

Assessor de Divisdo CC-VI 10

Secretario de Gabinete CC-VII 02

Chefe de Equipe CC-VII 11
SECAO VIII

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 32° — Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comércio:

I - As a¢des imediatas para a recuperagdo do Turismo, Industria e Comércio no municipio;

II - Incentivar o comércio local ¢ os ambulantes, promovendo cursos e ensinamentos para o
pessoal. principalmente de restaurante, hotéis etc;

I11 - Melhorar os meios de transportes, rodovidrios e maritimos que ligam o municipio a capital e
vice-versa;

IV - Gestdo dos equipamentos turisticos;

V - Areas de desenvolvimento turisticos;

VI - Ampliagdo dos pontos de atragdo turistica;

VII - Os programas de incentivos institucionais a estes segmentos produtivos;

VIII - Recursos minerais; feiras; exposi¢des; e eventos promocionais e de divulgacdo destes
segmentos;

IX - Capacitagio da mio de obra para a industria, comércio e 0 turismo:

X - Programas de apoio a micro € pequenas empresas;

X1 - Outras atividades fundamentais e necessarias ao fiel cumprimento de suas atribui¢des;

Art. 33° - Integra a Estrutura da Secretaria do Turismo, Industria e Comércio:

1-Departamento de Turismo e Industria e Comércio

1.1-Divisdo de Turismo

|.1-Assessoria de Divisao

1.1.2-Secretaria de Gabinete

1.2-Divisdo de Industria € Comércio

1.3-Divisdo de Servicos Basicos e Administrativos

1.3.2-Chefia de Gabinete

2-Departamento de Eventos

2.1-Divisdo de Promogéo

Nomenclatura Simbolo Quantidade
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto | CC-II _— 01 B
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Diretor de Departamento CC-III 02

Chefe de Divisao CcC-V ' 04

Assessor de Divisao CC-VI 01

Chefe de Gabinete CC-VI 01

Secretario de Gabinete CC-VII 01
SECAO IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 34° - Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente

I - Conservagio e preservagdo das areas do Meio- Ambiente;

11 - Outras areas necessarias ao fiel cumprimento de suas atribuigdes.
Art. 35° - Integra a Estrutura da Secretaria Municipal do Meio Ambiente
I - Departamento de Meio Ambiente

1-Divisdo de Meio Ambiente

1.1-Chefia de Gabinete

2.1-Secretaria de Gabinete

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto cCc-11 01
Diretor Departamento CC-1III 01
Chefe de Diviséo CC-V 01
Chefe de Gabinete CC-VI 01
Secretario de Gabinete CC-VII 01

SECAO X

DA SECRETARIA DE PARTICIPACAO POPULAR

Art. 36° - Compete a Secretaria de Participagio Popular Participativo

I — Promover e coordenar as atividades relacionadas com elaboragfio do orgamento programado
para o exercicio subsequente:

II — Realizar reunides preliminares com as comunidades e entidades de classe, visando obter
subsidios para o orcamento a ser elaborado ndo seja mais uma peca de ficcdo e sim uma
realidade:

III — Participar conjuntamente com as Secretarias Municipais de Administra¢do e Planejamento
¢ Finangas nas Reunides de Trabalho, com a finalidade de construir um or¢camento programado
dentro da atual conjuntura cconémica do Pais e dentro das exigéncias da Lei de

Responsabilidade Fiscal.
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Art. 37° — Integra a Secretaria de Participagdo Popular:

I - Departamento Comunitario

1-Divisdo de Atendimento as Comunidades

2-Divisdo de Participagdo Popular

1

.1- Assessoria de Divisdo

3 — Divisdo de Or¢amento Participativo

II — Departamento Administrativo

1-Divisio de Suporte Administrativo

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Secretario CC-1I 01
Secretario Adjunto cCc-1II 01
Diretor Departamento CC-1III 02
Chefe de Divisdo cC-V 04
Assessor de Divisdo CC —VI 01

SECAO XI

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 38° — Compete Secretaria Municipal de Comunicagéo Social

I — Coordenar as agdes de comunicagdo social, midia institucional e fomentar canais de
comunicagdio que objetivem dar conhecimento & populagdo, das agdes desenvolvidas pelo
Municipio;

II — Atuar como asscssoria de imprensa junto aos 6rgdos de comunicagao;

I1I — Promover acdes de comunicagio interna do Municipio, visando integrar departamentos e
secretarias,

IV — Outras atividades fundamentais e necessérias ao fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 39° — Integra a Secretaria da Comunicagao Social

I - Departamento de Comunicagio Social

1-Divisao de Imprensa

2-Divisdo de Publicidade

3-Divisao de Relagodes Publicas

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Secretario CC-1 01
Secretario Adjunto cCc-11 01
Diretor Departamento CC-1II 01
Chefe de Divisao CC-V 03

[
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SECAO XII

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE
Art. 40° — Compete 4 Secretaria Municipal de Transporte
I - Administrar a frota de veiculos do municipio;
II - Realizar o controle diario da utilizagao dos veiculos publicos;
III - Promover avaliagdo constante de custo/beneficio da frota, indicando a necessidade de
realizacdo de leiloes para desfazimento dos veiculos tipos por inserviveis para a administragéo:
IV - Providenciar o licenciamento anual dos veiculos, bem como. havendo necessidade. a
contratagao de seguro privado para 0s mesmos;
V-Realizar mapa diario de viagens, de modo a permitir a identificagdo dos motoristas infratores
da legislagdo de transito;
VI-Proceder 4 manutengdo preventiva e corretiva da frota.
Art. 41° - Integra 4 Estrutura da Secretaria de Transporte
I — Departamento de Transporte
1-Divisdo de controle, fiscalizagéo e cadastro de veiculos
|.1-Chefia de Equipe
2-Divisdo de abastecimento ¢ Manutengao
II — Departamento Rodovidrio
1-Divisdo de Estradas e Rodagens
1.1-Chetfia de Equipe

2-Divisdo de Estudos e Planejamento

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE

Secretario cC-1 01

Secretario Adjunto CC-1II 01

Diretor Departamento CC —1II 02

Chefe de Diviséo CC-V 04

Chefe de Equipe CC-VII | 02
SECAO XIII

SECRETARIA ESPECTAL DO POVOADO ATALATA NOVA

Art. 42° — Compete 4 Secretaria Especial do Povoado Atalaia Nova:
I — Prestar apoio & assisténcia direta ¢ imediata ao chefe do poder Executivo quanto a politica

publica nas areas de competéncia do Municipio, a serem desenvolvidas especificamente na

regido da Grande Atalaia Nova;
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I1 — Funcionar como 6rgéo de interlocugo direta da populagéo residente em sua area de atuacao
com os orgdos e entidades da Administragdo Pablica Municipal;

III — Disponibilizar servigos publicos essenciais de forma centralizada atraves de postos ou
centro de atendimentos ao cidadao:

IV — Propor ao Governo Municipal a adogdo providencia ou iniciativas relacionadas,
especialmente, a educagio, saude, inclusio e desenvolvimento econdmico, na regido de Atalaia
Nova e Praia da Costa;

V — Executar outras atividades correlatas ou dmbito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Art. 43° — Integra a Estrutura da Secretaria Especial do Povoado Atalaia Nova:

I — Departamento de Urbanismo

1-Divisdo de Urbanismo

1.1- Chefia de Gabinete

1.2-Chefia de Equipe

1.3-Secretaria de Gabinete

Il — Departamento Fiscalizacio

1-Divisdo de Fiscalizagdo

1.2-Chefia de Gabinete

1.3-Secretaria de Gabinete

NOMENCLATURA SIMBOLO : QUANTIDADE
Secretario CcC-1 01
Secretario Adjunto CC-1I 01
Diretor Departamento CC-II 02
Chefe de Divisdo cCc-V 02
Chefe de Gabinete CC—-VI 02
Chefe de Equipe CC —VII 01
Secretario de Gabinete CC-VII 02

SECAO X1V
DA OUVIDORIA GERAL

Art.44° - Compete a Ouvidoria Geral:

[ - Receber e apurar denuncias, reclamagdes e representagdes sobre atos considerados ilegais,
arbitrarios. desonestos, ou que contrariem o interesse publico, praticados por servidores publicos
empregados da Administragdo Indireta, agentes politicos, ou por pessoas, fisicas ou juridicas.

que exergam fungdes paraestatais, mantidas com recursos publicos;
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Il - Estabelecer mecanismo ¢ instrumentos alternativos de coleta de elogios. sugestdes.
reclamagdes e dentincia, bem como, de monitoramento, avaliagdo e controle dos procedimentos
de ouvidoria:

I1I - A comunica¢do permanente com a populagdo, que sera garantida através dos oOrgaos de
comunica¢io da prefeitura;

IV - Definir, fixar e avaliar indicadores de satisfagéo dos cidad@os;

V - Elaborar e publicar, trimestral e anualmente, relatério de suas atividades. bem como avaliar o
grau de satisfagdo do cidaddo com a prestagdo dos servigos publicos;

VI - Realizar diligencias nas unidades da Administragdo, sempre que necessario para o
desenvolvimento de seus trabalhos; '

VII - Realizar as investiga¢des de todo ¢ qualquer ato lesivo ao patriménio publico, mantendo
atualizado arquivo de documentacdo relativa as reclamagdes denuncias e representacdes
recebidas:

VIII - Manter sigilo, quando solicitado. sobre dentincias e reclamagdes, bem como sobre sua
fonte, providenciando, junto aos 6rgdos competentes, prote¢do aos denunciantes.

Art. 45 — Integra a Estrutura da Ouvidoria Geral:

[ — Departamento da Ouvidoria

|- Divisiao de Acompanhamento das Demandas;

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Ouvidor Geral CC-1 01
Diretor Ouvidor CcC =111 01
Chefe de Divisdao CC-V 01
CAPITULO V

DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 46° — Sdo atribuicdes comuns e basicas dos Secretarios Municipais, além das previstas na
Legislagdo em vigor:

I — Auxiliar o prefeito Municipal na definig¢do e elaboragdo de politicas e diretrizes referentes as
suas dreas de competéncia;

II — Planejar, normatizar. coordenar, executar. acompanhar ¢ avaliar as a¢des de suas secretarias.
em estrita observAncia com as prioridades fixadas pelo Prefeito Municipal e as disposigoes

normativas da Administracdo Publica Municipal:

III — Exercer a representagdo politica e institucional de sua S fetaria, estabelecendo um
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entendimento harmoénico com demais unidades integrantes da Administragdo Municipal, alem de
manter constante e proficuo contato com os diversos niveis do Poder Publico:

IV — Assessorar o Prefeito Municipal e integrar-se com os demais Orgdos da Estrutura
Administrativa Municipal em assuntos de sua pasta, objetivando o pleno cumprindo do plano de
trabalho do Governo Municipal;

V — Despachar com o Prefeito Municipal;

VI — Participar das reunides do Secretariado ¢ dos érgéos colegiados Superiores;

VII — Fazer indicacdo ao Prefeito Municipal para o provimento de Cargos em Comissdo
Simples, atribuir gratificagdes e adicionais na forma prevista em lei, dar posse a funcionarios e
iniciar processo disciplinar no 4mbito da Secretaria:

VIII — Promover a supervisdo e controle dos 6rgios e entidades da administragdo Municipal que
sejam vinculadas a Secretaria:

IX — Delega atribui¢des no d&mbito de suas Secretarias:

X — Apreciar, em grau de recurso hierarquico, no dmbito da Secretaria, quaisquer decisdes dos
6rgdos a ela subordinados. ouvindo sempre a autoridade cuja decis@io ensejou O recurso,
respeitando os limites legais:

XI — Decidir, em despacho motivado e final, sobre assuntos de sua competéncia;

XTI — Autorizar. onde couber. o inicio dos processos de licitagdo ou ratificar sua dispensa ou
inexigibilidade. nos termos da legislagdo em vigor;

XIII — Expedir portarias e atos normativos sobre a organizagdo administrativa interna da
Secretaria, em lei observéncia com a legisla¢do pertinente em vigor;

XIV — Apresentar, anualmente, relatorio analitico das atividades da Secretaria;

XV — Referendar atos, contratos ou convénios em que a Secretaria seja parte integrante:

XVI — Promover reunides periédicas de coordenagio entre os diferentes escaloes hierarquicos da
Secretaria;

XVII — Atender com toda presteza, os pedidos de informagdo dos poderes Judicidrio e o
Legislativo. na forma da lei:

XVIII - Desempenhar outras atividades que Ihe foram determinadas pelo Prefeito Municipal.
Paragrafo Unico — As atribuigdes e responsabilidades de cada um dos Secretarios do Municipio
ou das autoridades a eles equiparadas, poderdo ser ampliadas ou complementadas por atos do
Chefe de Governo Municipal.

Art. 47° — Sdo Secretarios do Municipio

01. Secretario de Governo;
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02. Secretario de Controle Interno;

03. Secretario de Assuntos Juridicos;

04. Secretario de Finangas;

05. Secretario de Administragdo

06. Secretario de Planejamento Gestdo de projetos e do Trabalho

07. Secretario da Agricultura, Abastecimento e Pesca;

08. Secretario de Assisténcia Social;

09. Secretario de Educagio;

10. Secretario de Cultura;

11. Secretario de Esporte e Lazer;

12. Secretario de Obras Publicas;

13. Secretario de Saude;

14. Secretario de Turismo, Industria e Comércio;

15. Secretario de Meio Ambiente;

16. Secretério de Participagio Popular;

17. Secretario de Comunicagdo Social;

18. Secretario de Transporte;

19. Secretario Especial do Povoado Atalaia Nova:

Art. 48° — O poder executivo podera prover, para atender a necessidade da implantagdo da nova
politica de desenvolvimento econémico e social do Municipio, até 09 (nove) cargos de Secretario

Executivo.

Pardgrafo Primeiro - Sdo do mesmo nivel hierdrquico, tendo a mesma remuneragao ¢ dispondo
das mesmas prerrogativas do cargo de Secretario do Municipio:

I - Superintendente Municipal de Transito e Transporte;

1 — Secretarios Executivos;

[1I — Ouvidor Geral.

Pardgrafo Segundo — Para efeito de controle administrativo e supervisdo técnica, 0s Secretarios,
estarfio vinculados ao executivo Municipal.

CAPITULO VI
DOS SECRETARIOS ADJUNTOS

Art. 49° — SAo atribuicdes comuns e basicas dos Adjuntos de Secretdrios.-além das previstas na

legislagdo em vigor:
27
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I — Auxiliar o Secretario na dire¢dio, organizagdo, orientagfo, coordenagdo e controle das
atividades da Secretaria, ou 6rgéo que lhe seja equiparado;

II — Exercer as atribui¢des delegadas pelo Secretario Municipal, ou autoridade a ele equiparada;
111 - Despacharcom o Secretario Municipal, ou autoridade a ele equiparado:

IV - Substituir, automatica ¢ eventualmente o secretario municipal, ou autoridade a ele
equiparada, em suas auséncias, impedimentos ou afastamentos legais;

V — Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes e de acordo com as
determinagdes do secretario municipal ou autoridade a ele equiparada, ao qual esteja
subordinado.

Pariagrafo Unico — As atribuigdes e responsabilidades especificas do cargo de Secretario-
Adjunto podem ser complementadas por normas regulamentares expedidas pelo titular da

respectiva secretaria municipal, ou 6rgdo a ela equiparado.

CAPITULO VII

DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS
Art. 50° — Séo atribui¢des comuns e bésicas dos diretores de departamentos, além das previstas
na legislagdo em vigor:
I — Planejar e controlar a execugdo das atividades concernente ao assessoramento, visando a
promogao da politica Municipal;
II — Supervisionar, coordenar e elaborar relatérios, visando a cataloga¢io de informacgdes para
fins de arquivo;
III — Providenciar o exame de matérias de interesse técnico. bem como a sistematizagdo de

contatos com outros 6rgdos da administragdo publica Municipal;

IV - Administrar, coordenar, elaborar e reformar planos e projetos inerentes a édrea, estabelecendo
os objetivos e dimensionamento 0Os TeCursos Necessarios para promover diretrizes da politica
governamental;

V - Assessorar a chefia imediata, fornecendo subsidios a tomada de decisdes. emitindo sugestdes
ou pareceres com o fito de acelerar a viabilidade de implantagio de programas e projetos
compativeis com a politica e diretrizes pertinentes a a¢do governamental;

VI - Promover a atualizacio sistemdtica do quadro técnico, através dos varios canais de
capacitagdo, objetivando a melhoria das atividades de inspecdo, vigilancia e assisténcia, para

garantir o desempenho de acordo com a evolugdo do sistema;
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VII — Supervisionar o pessoal subordinado, discutindo tarefas e orientando a execug@o. para
programar as atribuigdes cometidas a unidade:

VIII - Promover reunides de servigos. solicitando ou transmitindo informagdes, para coordenar,
orientar e controlar os trabalhos executados;

IX - Controlar a execugdio dos servigos, verificando in loco o desempenho de cada servidor,
como também através de instrumentos de acompanhamento;

X — Elaborar relatério mensal das atividades da coordenadoria;

X1 — Manter atualizados correspondéncias e arquivos;

XII —Contactar com outros setores visando a melhoria da quantidade dos servigos, como também
as rela¢des humanas;

XIII — Promover treinamentos em servigo;

XIV — Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CAPITULO VIII

DOS CHEFES DE DIVISAO
Art. 51° — Sdo atribui¢des comuns ¢ basicas dos chefes de Divisdo, além das previstas na
legislagdo em vigor:
I — Plangjar, controlar ¢ avaliar as atividades especificas do setor; distribuindo equitativamente as
tarefas a serem executadas:
II — Redigir correspondéncias diversas, elaborar relatérios de atividades e realizar reunides para
planejar as atividades e avaliar o seu desempenho.
III — Informar em tempo habil, todas as informagdes solicitadas pelo superior hierdrquico, como
também pelo publico;
IV — Prestar assisténcia ao superior imediato e setores internos nos assuntos de sua competéncia;
V — Estudar proposi¢des encaminhadas pelo superior hierarquico diretamente relacionado a sua
esfera de atuacfio, analisando documentos, informagdes ou alternativas apresentadas para
identificar a viabilidade técnica;
VI — Supervisionar pessoal subordinado. distribuindo tarefas e orientando a execugdo, para
implementar as atribui¢des cometidas a unidade;
VII - Assinar documentos emitidos pelos subordinados, conferindo e verificando a
conformidade a conformidade com instrugdes, regulamentos ou disposigdes legais. para executar
a rotina do nucleo:

VIII — Elaborar relatorios sobre as atividades desenvolvidas, consolidando dados e emitindo
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posicdes, para comunicar desempenho do niicleo nos periodos considerados;

IX — Comparecer a reunides, atendendo a convocagdo especifica, participando de debates ou
decisdes. para colaborar no equacionamento e resolugdes no dmbito de competéncia da divisdo;
X — Despachar com superior hierarquico, comunicando ocorréncias e apresentado o expediente a
ser assinado. informando as atividades desenvolvidas, possibilitando o equacionamento conjunto
de problemas:

X1 — Providenciar consertos ¢ manuten¢do, para assegurar o perfeito funcionamento dos
utensilios e equipamentos;

XII — Contactar com firmas prestadoras de servigos ao nucleo, objetivando o fiel cumprimento
dos contratos firmados;

XIII — Fiscalizar as atividades operacionais e administrativas de ordem geral;

XIV — Desempenhar outras tarefas semelhadas.

CAPITULO IX

DO OUVIDOR GERAL
Art. 52° — S3o atribui¢des comuns e basicas do Ouvidor, além das previstas na legislagdo em
vigor:
I — Propor aos 6rgdos da administragdo municipal, resguardadas as respectivas competéncias, a
instauragdo de sindicancias, inquéritos e outras medidas destinadas a apuragbes de
responsabilidade administrativa,
I1 — Requisitar, diretamente e sem qualquer onus de quaiquer érgéo municipal informagdes sobre
o andamento das demandas encaminhadas;
Il — Recomendar aos orgos da administragio a adogdo de mecanismo que dificultem e

impegam a violagdo do patrimonio publico e outras irregularidades;

IV — Celebrar termos de cooperagdo com entidades publicas ou privadas nacionais, que exergam

atividades congéneres as da ouvidoria.

CAPITULO X
DOS DIRETORES OUVIDORES
Art. 53° - Sao atribui¢cdes comuns e basicas dos Diretores Ouvidores, além das previstas na
legislag@o em vigor:

rdenacdo e controle das

I — Auxiliar o Ouvidor Geral na direg@o, organizag@o, orientagao,
- 30

Av. Moisés Gomes Pereira, 16 — Centro — Barra dos;f/ §/ Sergipe — CEP 49140-000

CNPJ i3.128.863/0001-90



Ll
et

_ ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURAMUNICIPAL DA BARRA DOS COQUEIROS

atividades da ouvidoria, ou do 6rgo que lhe seja equiparado;

II — Exercer as atribui¢des delegadas pelo Ouvidor Geral, ou autoridade a ele equiparado;

I1I — Despachar com o Ouvidor Geral, ou autoridade a ele equiparada:

IV — Substituir, automatica e eventualmente o Ouvidor Geral, ou autoridade a ele equiparada. em
suas auséncias, impedimentos ou afastamentos legais;

V — Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribui¢des e de acordo com as

determinagdes do Ouvidor Geral ou autoridade a ele equiparado, ao qual esteja subordinado.

CAPITULO XI

DO ASSESSOR JURIDICO
Art. 54° - Sdo atribuicdes comuns e basicas do Assessor Juridico, além das previstas na
legislag¢do em vigor:
I —Acompanhar os processos administrativos de interesse da Administragdo Municipal.
encaminhando a Secretaria de Assuntos Juridicos. emitindo pareceres conclusivos;
II — Supervisionar e orientar as atividades das coordenagdes, relatando as necessidades de
aprimoramento da Secretaria de Assuntos juridicos, quando solicitada pelos seus dirigentes;
111 — Supervisionar e dirigir publicamente os servigos administrativos da Secretaria de Assuntos
Juridicos, solicitando ao Secretario mudangas que visem a aplica¢io dos servigos:
IV — Orientartodasas atividades Juridicas da Administragdo Municipal na area administrativa:3
V - Emitir pareceres técnicos juridicos oriundos das coordenagoes;
VI — Apreciar pareceres técnicos emitidos pelos 6rgdos da Administragdo Municipal, em seu
grau de recursos, quando solicitado pelo Secretdrio de Assuntos Juridicos:
VII — Executar outras atividades quando designados pelo Secretario de Assuntos Juridicos;

VIII — Desempenhar outras tarefas semelhantes:

CAPITULO XII
DO ASSESSOR DE DIVISAO

Art. 55° - S#o atribui¢des comuns e basicas do Assessor de Divisdo, além das previstas na
legislagdo em vigor:

I — Elaborar projetos, estabelecendo objetivos. metas, metodologias e dimensionando recursos
financeiros e materiais, para elevar o nivel de desempenho e produtividades das atividades
técnicas sob responsabilidade do 6rgéo;

II — Identificar necessidade de elaboragdo de projetos, efetuando levantamento e/ou consultando

chefias, para implementar a modernizagio ou criagao de atividades técnicas;
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II1 — Realizar estudos de viabilidade econdmica, compilando dados e discutindo diretamente
com os dirigentes dos 6rgdos interessados, para subsidiar decisdes superiores;
IV — Preparar planos anuais, processando dados remetidos pelas unidades executoras e definindo
prioridades, para planejar os objetivos de a¢ao especifica da area:
V — Estudar proposi¢des encaminhadas pelo superior hierarquico diretamente relacionado com a
esfera de atuagio profissional. analisando documentos, informagdes ou alternativas, apresentadas
para identificar viabilidades técnica e/ou econdmico-financeira que justifiquem a implementagédo
de medidas, fechamento de negdcios ou aquisi¢do de bens e servigos;
VI — Prestar assisténcia as unidades integrantes da estrutura orientando quanto a elaboragdo de
documentos. projetos e programas, para assegurar o correto tratamento as agdes concernentes as
atividades do orgao;
VII - Coordenar a execucdo de diretrizes ou decisoes, derivadas de estudos e propostas.
acompanhando a implantagido e desenvolvimento de projetos especifico, para assegurar o correto
funcionamento a nivel operacional; '
VIII - Emitir informacgdes relativas a execu¢do mensal de projetos, coletando dados e
preenchendo o impresso proprio, para encaminhar a Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento;
CAPITULO X111

DO CHEFE DE GABINETE
Art. 56° - Sdo atribui¢des comuns e basicas do Chefe de Gabinete, além das previstas na
legislagdo em vigor:
I — Analisar processos, verificando conteudos e documentagdo integrante, para deliberar sobre os
procedimentos a serem implementados:
II — Redigir despachos, consultando pareceres, documentos, legislagdo e/ou seguindo orientag@o

superior, para subsidiar a decisdo de problemas encaminhados a consideragéo do érgdo;

IIl — Requisitar processos, providenciando a localizagdo julnto aos oOrglos envolvidos na
tramitacdo, para acompanhar a evolucio de assuntos de interesse do Gabinete;

IV — Elaborar minutas de decretos, quando solicitando, observando as instrugdes recebidas e/ou
pesquisando processos e legislag@o aplicavel, para encaminhar a Secretaria de Governo;

V — Emitir portarias e blltrns atos administrativos, verificando as determinagdes da chefia e
analisando processos, para formalizar decisdes superiores;

VI - Preparar correspondéncias oficiais, redigindo textos e obedecendo aos padroes
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estabelecidos. para divulgar ou solicitar informagdes a todas as Secretarias Municipais e demais
Orgdo da Administragdo Pablica;

VII = Supervisionar o pessoal subordinado, distribuindo tarefase orientando quanto a execugio,
para efetivar atividades de rotina;

VIII - Controlar a assiduidade do pessoal, anotando a freqiiéncia e as irregularidades
observadas, para remeter ao setor de Pessoal da Secretaria de Administragio:

IX — Zelar pela aparéncia fisica do Gabinete e suas dependéncias, verificando as condi¢des de
limpeza, conserva¢do e estética, para manter a apresentagio e ambientagdo adequada 4

importancia do 6rgéo:

CAPITULO XIV
DA SECRETARIA CHEFE DE GABINETE

Art. 57° - Sdo atribui¢des comuns e basicas da Secretaria de Gabinete, além das previstas na
legislagdo em vigor:
I - Recepcionar o publico externo, entrevistando e realizando triagem de assuntos, para prestar
informagdes e equacionar problemas ou realizar encaminhamentos;
Il — Efetuar ou atender chamadas telefonicas, consultar lista especifica, para transmitir
informacdes, anotar recados ou executar ligagdes;
III — Transmitir dados de interesse da populacdo, recepcionando profissionais de imprensa, para
divulgar atividades ¢/ou fatos ocorridos no 4mbito da atuagio da Secretaria ou Orgio;
IV — Controlar a entrada e saida dos documentos, registrando em livro préprio ou preenchendo
guia de tramitag@o, para efetivar encaminhamento e recebimento:
V — Elaborar correspondéncias, mapas, tabelas e demonstrativos, seguindo instrugdes da chefia
imediata, para complementar trabalhos e/ou compor relatérios.
CAPITULO XV

DOS CHEFES DE EQUIPES
Art. 58° - Sdo atribuigdes comuns e basicas do Chefe de Equipe, além das previstas na legislagdo
em vigor:
1 — Coordenadores servidores, externos, na execugdo de atividades profissionais.
II — Distribuir equitativamente as tarefas a serem executadas;
111 — Acompanhar a execugdo dos servigos, verificando “in colo™ o desempenho dos servidores,
como também através de instrumentos controladores;
1V — Elaborar relatorio mensal das atividades do Setor;
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V —Contactar com outros setores visandoa melhoria da qualidade dos servigos. como também as
relacdes humanas;
VI - Promover treinamento em servigo;

VII — Desempenhar outras tarefas semelhantes;

CAPITULO XVI
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BARRA DOS COQUEIROS
BARRAPREV

Art. 59° — Altera o anexo I Cargos de provimento em comiss@o da Lei n° 697/2012 de 05 de abril
de 2012:

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Diretor Executivo CC -1III 01
Diretor Administrativo CC-1I1 02

CAPITULO XVII

Superintendente Municipal de Transito e Transporte - SMTT

Art. 60° — Altera o Art. 3°da Lei n® 472/2007 de 19/2007 de 19 de dezembro de 2007 referente a
estrutura de pessoal.

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Superintendente Municipal de Transito ¢ CC-1 01
Transporte
Diretoria Administrativa e Financeira CC-1III 01
Diretoria de Fiscaliza¢do de Transito CC-1II 01
Diretoria de Transporte CC -1II 01
Diretoria de Educagao de Transporte CC-1II 01
Diretoria de Engenharia de Trafego, Controle e CC-1II 01
Andlise de Estatistica de Trénsito.

CAPiTULq XVIII -
DAS GRATIFICACOES ESPECIAIS

Art. 61° — Ficam criadas, no ambito do executivo Municipal, as seguintes Gratificagdes
Especiais:

I — Gratificag¢do de Representagiio: Podera ser concedida, através de Decreto, aos ocupantes de
Cargos em Comissdo, uma verba de representa¢do de Gabinete de até duzentos por cento da sua
remuneragdo, observados os preceitos da Constitui¢ao Federal.

II -Gratificacao por Participacio em Comissdes: Podera ser concedida ao servidor municipal

que for designado para integrar Comissdes Especiais.
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III — Gratificacio de Convénio: Podera ser concedida ao servidor municipal por sua
participagdo na execuc¢do de Planos, Programas, Projetos ou Atividades em que a Prefeitura
Municipal seja uma das convenientes.

Art. 62° — O Prefeito através de Decreto poderd conceder Gratificagdo de Tempo Integral,
quando assim exigir as necessidades, de até duzentos por cento dos vencimentos aos servidores
desde que o valor do vencimento acrescido da gratificagdo ndo exceda ao valor do vencimento

normal do vereador.

_ CAPITULO XIX

DAS DISPOSICOES GERAIS E COMPLEMENTARES
Art. 63° — As estruturas administrativas internas de cada Secretaria do Municipio serfio
instituidas e regulamentadas por Decretos Especifico do Poder Executivo Municipal.
Art. 64° — Os Quadros dos Cargos em Comissdo — CC e das Fungdes Gratificadas — FG, seus
simbolos, quantidades e valores remuneratérios, passam a ser os constantes dos Anexos 1. II, 111
desta Lei, que passam a fazer parte integrante.
Art. 65° — Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder por Decreto, as alteragdes
or¢amentarias que se fizerem necessarias a implantagdo desta Lei, podendo transferir, remanejar
e criar programas, projetos e atividades com os seus respectivos elementos de despesas ¢ fontes.
Art. 66° - Para a perfeita e completa implantag@o desta Lei, o poder Executivo Municipal podera
abrir Créditos Suplementares até o montante de 40% (quarenta por cento) da Receita total
estimada.
Art. 67° — Para a execugao desta Lei, poderd o Poder Executivo Municipal:
I — Transformar cargos em comissdo em fungdes de confianga ou em outros cargos de igual
natureza, respeitadas suas classificagdes e desde que ndo resultem aumentos de despesas;
II -Transformar fungdes de confianga em cargos de comissdo ou em outras funcdes de igual
natureza, observadas as observagdes do inciso I;
IIT — Fazer a transposi¢@o de cargos efetivos e comissionados ¢ de fun¢des de confianca, no
ambito da Administragdo Publica Municipal;
IV — Rever redefinir competéncias e objetivos de 6rgdos ou entidades, de modo a otimizar o
desempenho da Administragdo Municipal. bem como, evitar paralelismo de agdes:
Art. 68° — As Secretarias do Municipio criadas e/ou reorganizadas por esta lei, deverdo ter,
preferencialmente, suas lotagdes preenchidas por servidores do poder Executivo Municipal, ¢ na

falta de profissionais da area, por nomeagdes para cargos em comiss3o.
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Art. 69° — As funcdes de confianga serdo exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de
cargo efetivo.
Art. 70° — Os cargos em Comissdo criados pela presente Lei, sdo de livre nomeagio e

exonerag¢do por parte do Executivo Municipal.

Art. 71° — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagfo, iniciando seus efeitos a partir de
1? de Margo de 2017.

Art. 72 — Ficam Revogadas a Lei 782/2013 ¢ as Leis Complementares 009/2013, 05/2013,
06/2013, 003-A/2014, 09/2014 e 007/2015, bem como as disposi¢des em contrario.

Barra dos Coqueiros/SE, 01 de Margo de 2018.
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ANEXO 1

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO ESPECIAIS

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
SECRETARIO MUNICIPAL ] 19
SECRETARIO EXECUTIVO cC-l 05
OUVIDOR GERAL ce-1 01
SECRETARIO ADJUNTO CC~1II 19
GERENTE G- 12
DIRETOR OUVIDOR cec=1 02
ASSESSOR JURIDICO e -1 06
DIRETOR DE DEPARTAMENTO ce -1l 73
COORDENADOR CC-1V 09
CHEFE DE DIVISAO eV 134
CHEFE DE GABINETE CC~VI 08
ASSESSOR DE DIVISAO CC VI 27
CHEFE DE EQUIPE CC=VII 32
SECRETARIO DE GABINETE CC- VII 10

ANEXO I1

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE BARRA DOS COQUEIROS —

BARRAPREYVY
NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
DIRETOR EXECUTIVO CC-1 01
DIRETOR ADMINISTRATIVO CC -1 02
ANEXO III
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QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

Superintendéncia Municipal de Transito e Transporte - SMTT

NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
Superintendente Municipal de Transito e CC-1 01
Transporte
Diretoria Administrativa e Financeira CC-III 01
Diretoria de Fiscalizagdo de Transito CC-1II 01
Diretoria de Transporte CC-1II 01
Diretoria de Educacgao de Transporte CC -1I1I 01
Diretoria de Engenharia de Trafego, Controle e CC-1I1I 01
Analise de Estatistica de Transito.

ANEXO IV
QUADRO DAS FUNCOES GRATIFICADAS
NOMENCLATURA SIMBOLO QUANTIDADE
CHEFE DE SETOR I FG -1 06
DIRETOR DE UNIDADE DE SAUDE FG -1 07
COORDENADOR DE SAUDE FG -1 08
CHEFE DE SETOR II FG -II 10
ENCARREGADO DE SECAO FG—1I 10
ENCARREGADO DE SETOR FG-III 06
SUPERVISOR DE PRACAS FG-1III 06
SUPERVISOR DE PARQUES E JARDINS FG 11 15
ADMINISTRADOR DE MERCADO FG -1V 02
COORDENADOR DE UNIDADE DE SAUDE FG -1V 10
SUPERVISOR DE SEGURANCA FG-V 10
COORDENADOR ADMINISTRATIVO FG-VI 20
COORDENADOR DE VIGILANCIA FG - VII 06
ENCARREGADO DE CAMPO FG -Vl 20

ANEXO YV

TABELA DE VALORES DOS CARGOS EM COMISSA

Av. Moisés Gomes Pereira, 16 — Centro — Barra do ;
CNPJ 13.128.863/
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SIMBOLO VALOR R$
ec-1 6.800.00
ct=H 3.500,00

cC-1I 1.600,00

CC-IV 1.300,00

CC-V 1.200,00

CC-VI 1.100,00

CC-VII 1.000,00
ANEXO VI

TABELA DE VALORES DAS FUNCOES GRATIFICADAS ESPECIAS

SIMBOLO VALOR R$

FG -1 315,00
FG-1I 305,00
FG — 111 285,00
FG -1V 200,00
FG-V 170,00
FG— VI 105,00
FG — VII 95,00

Barra dos Coqueiros/SE, 01 de Margo de 2018.

AIRTON SAMPAIO MARTINS

Prefeito Municipal
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